CONG TY CO PHAN
PAU TU EVERLAND

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc 1dp — Tw do — Hanh phiic

QUY CHE CONG BO THONG TIN

(Ban hanh kém theo quyét dinh s6 J00./2016/QB/HPQT ngdy 15 thang 11 ndm 2016
cua Hpi dong qudn tri Céng ty cb phdn Pau tw Everland)

CHUONG I
QUY BINH CHUNG

e

Pidu 1. Muyc dich cha vide cdng bd thong tin

1) Quy trinh céng bé théng tin ciia Cong ty ¢d phin Pau tr Everland dwoc xay
dyng theo quy dinh ctia Luit Doanh nghiép, Luat Chimg khodn, Luét sitra déi,
51 bb sung mét sb didu ctia Luat Chimg kho4n va céc vin ban huéng din thyc
hién Luft chimg khoan, Théng tir 155/2015/TT-BTC clia B§ Tai chinh quy
dinh v& céng bb thong tin trén thi trrdmg chimg khodn;

2) Quy trinh nay huéng din, gidi thich va cu thé hoa cac quy dinh, nguyén tic,
trinh ty co ban vé& cong bd thdng tin cia Cong ty nhdm dadm bao viée thuc hién
cong bd théng tin cia Cong ty ddy di, chinh xdc va kip thod theo ding quy

dinh ctia phap lut.
Didu 2. Pham vi 4p dung

Quy trinh nay 4p dung d8i véi cic phéng ban, chi nhanh, céng ty con va c4 nhin trong
Cong ty c6 lién quan dén viée cong b théng tin cia Cong ty theo quy dinh cha phép

luét.

Pidu 3. Pinh nghia va chit viét tit

- 1) Chik viét tit:
- UBCKNN:
- IDS:
- Cong ty:
- DHDECE:
- CBTT:
- HBQT:
- BDH:
- TGE:
- NCBTT:
- BCTC:
- BCTN:
- BCQT:
- DbKCC:

2) Pinh nghia:

Uy ban chimg khodn nha nuéc
Hé théng tiép nhén bao céo va CBTT clia UBCKNN
Céng ty ¢d phin Péau tr Everland
Pai hoi dE‘Jng cb ddng

Cbng bd thong tin

Hoi ddng quan tri

Ban diéu hinh

Téng Giam déc

Ngudi duoce iy quyén CBTT

Béo cdo tai chinh

Bdo cdo thudng nién

Béao cao quin tri

Ngay dang ky cudi cling
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- Ngudi dai dién theo phéap ludt: 12 Chu tich HPQT theo Gidy chimg nhan
ding ky doanh nghiép cia Cong ty;

- Chimng thu s&: 14 mot dang chimg thu dién tir do td chire cung cﬁp dich vu
chimg thwe chir ky sb cdp cho Céng ty; :

. Chit ky sb dwgc st dung trén hé thong IDS 13 mdt dang chit ky dién tir duge
thiét k& theo céc quy dinh cita phép ludt vé chit ky s4 nhim xac thuc théng
tin dif liéu giri qua hé théng IDS dugc tao bai ngudi dai dién theo phap luat
(Chu tich HPQT) ho#c ngudi duge Oy quyén CBTT cia Cng ty;

. Ch dong ndi bd (n'guori ndi bd): Thanh vién Hoi ddng quan tri, Thanh vién
Ban diéu hanh (Tong Gism dbec, Pho Tong Gidm ddc; K¢ toan truong,

—Tmong phmgkﬂoan);hmﬂumﬂanm Ngudi drge iy quyén

cong bd théng tin hodc cic chirc danh quéin Iy twong duong do PHDCD
hodic HPQT bd nhiém; ¢4 nhén giit chirc danh quéan 1y khéc cé thdm quyén
nhan danh céng ty ky két giao dich cia cong ty theo quy dinh tai Piéu 18
Cong ty,

- Ngudi cd lién quan cia ngudi ndi bd: Vo, chong, cha dé, cha nuo1 me de,
me nudi, con dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em ruft, anh 1é, em ré, chj
dau, em déu cia cua ngudi ndi bd;

- Nguéi duoc uy quyen CBTT: 1a ngum tong hop, xtr 1y v giri cac thdng tin
da dugce duyét ciua Cong ty dé cong bé;
- Cé d:ong‘ Iém: La co doog SO hu'u trre tiép hodc gidn tiép tr 5% trdr 1én tng
0 ¢0 phan c6 quyéen biéu quyét cua Cong ty.
Piéu 4. Ngwdi thire hién cong bd théng tin

1) Cong ty phai thuc hién CBTT théng qua Cha tich HDQT hodc 01 cé nhén Ia
ngudi duge iy quyén CBTT cta Cong ty;

2) Trudong hop phat sinh sy kiéh CBTT ma ca Chu tich HDQT va NCBTT déu
vang mit thi thanh vién giit chirc vu cao nhit ctia BPH cé trach nhiém thay thé
thirc hién CBTT.

Pidu 5. Nguyén tic cong bd thong tin

1) Viéc CBTT phai ddy du, chinh xéc, kip thoi theo quy dinh phép ludt;

2) Viéc CBTT phai do Chu tich HPQT hodc ngudi dugc 1’1){ quyén CBTT thuc
hién. Chu tich HPQT cua Cong ty phai chiu trach nhiém vé ndi dung thdng tin
do ngudi duoc iy quyén CBTT cong bd;

3) Céc ta1 lidu, bao cdo giri cho UBCKNN duoc thé hién dudi hinh thirc vin ban
va dit liéu dién tir theo hudng dén cia UBCKNN;

4) Viéc CBTTphai duge thic hién ddng théi véi viéc bdo cdo UBCKNN va trén
cdc phuong tién théng tin dai ching;

5) Thdi didm CBTT dugc tinh tir thoi diém Céng ty gl tin cong bd chd phé
duyét;

6) Trudmg hop c6 su thay ddi ndi dung théng tin @ céng bb, Cong ty phai bdo cdo

va cd vin ban gidi trinh véi UBCKINN.
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Piéu 6. Phuong tién va hinh thirc cong bd thong tin
1) Phwong tién cong bd théng tin:
Viéc CBTT duoc thuc hién ddng thoi qua c4c phuong tién cong bd sau:
- Chuyén muc “Quan hé cb déng” trén Website clia Cong ty;
. Céc phuong tién CBTT cita UBCKNN bao gdm hé théng tiép nhan bio cdo
va CBTT (IDS), cng théng tin dién tir va cdc 4n phdm ciia UBCKNN;
- Phwong tién thong tin dai chiing khéc theo quy dinh chia phép lut.
2) Hinh thitc cdng bd théng tin:
_ Hinh thac ‘chuyén thong tin cong bé dén UBCKNN duogc thwe hiéh theo
quy dinh v€ st dung hé thong IDS.
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CHUONG I
QUY TRINH CONG BO THONG TIN

Pidu 7. C4c ndi dung cdng bb thong tin

1) Céng bé théng tin dinh ky;

2) Céng bd théng tin bat thudng;

3) Cong bb thong tin theo yéu ciu;

4) Céac ndi dung cdn cong bé théng tin khéc.

Pitu 8. Thim quyén xét duyét cong b6 thong tin

- Nguoi dai dién theo phép luat ciia Cong ty 1a ngudi cé thdm quyén va tréch
nhiém cao nhét trong viéc xét duyét va CBTT;

- Ngudi dai dién theo phép lujt c6 thé uy quyén cho ngudi khac dé CBTT nhung
phai ding ky Ngudi duge ty quyén CBTT (NCBTT) véi co quan quén Iy nha
nude theo quy dinh cta phép Jut.

Pidu 9. Cac budc thue hién cong bb théng tin

Bude 1. Gii thong tin:

Khi phét sinh cdc théng tin cin cong b theo quy dinh, Thw ky Céng ty (thu ky
HBPQT), cac phong ban v cé nhan cd lién quan phéi ngay 13p tirc bdo cao Chu tich
HDPQT va NCBTT cia Cong ty dé cdng b kip thai theo ndi dung quy dinh tai thong
tr 155/2015/TT-BTC vé Huéng dén cong bd thong tin trén thj trudng chimg khoan,
cdc van ban phép ludt hién hanh v theo quy trinh CBTT cia Céng ty CP Pau tu
Everland.

Buwge 2. Xue ly thong tin:

Ngudi duge iy quyén CBTT tién hanh kiém tra tinh chinh x4c ctia néi dung béo céo,
vin ban cn cong bb, dbi chidu bdo cdo véi cc quy dinh hién hinh v& CBTT, chinh
sita hoic 14p méi bdo cdo theo hudng din trén hé thong IDS.

Birgc 3. Trinh linh dao phé duyét: .

Ngudi duge Uy quydn CBTT trinh Chi tich HPQT, déng du bdo cdo, vin ban can
cong bd trude khi thue hién CBTT.
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Birde 4. Bdo cdo va cong bé thong tin:

CBTT trén hé théng IDS ciia UBCKNN:

Cai dat phan mém hd trg CBTT (IDS) vao mdy tinh. Vao thu myc C: \chent
map @& 14y file excel bidu mAu bdo cdo va nhdp cac théng tin cho bdo cdo rdi
luu lai;

Ding nhip hé théng IDS béng ti khoan cia Cong ty d& duge cdp. Thyc hién
viée nhap théng tin trén cua s6 “Giri théng tin cong b 1én UBCKNN” Thao
tac két ndi Token chit ky s6 ctia Cong ty, lya chon loai théng tin can cong bd,
dinh kém miu thong tin d& duoc Iuu lai treée d6 va vin ban/bdo cdo cin cdng
bd giri 18n hé théng IDS dé chd phé duyét;

—

—.

Kidm tra-email- phan hdi-hodc-trang thai clia bio_ céo._Neu_UBCKNN tir chdi
béo céo cla Céng ty, xem ly do hiy (tx chdi) trén cira 58 cia hé théng IDS.
Trong tredong hop nay NCBTT cén kip thoi giri lai bdo cdo vao IDS trong thoi

han 24 gidy k& tir khi nhén dugc théng béo cia UBCKNN.,

CBTT trén website clia Cong ty:

Sau khi hoan thanh viéc CBTT trén hé théng IDS NCBTT chuyén théng tin
cin cong bb cho quan tri mang dé ding tii CBTT trén website clia Cong ty.

Brde 5. Bdo qudn va Iy triv thong tin:

Thong tin sau khi d4 thuc hién bdo cdo va CBTT s€ duge luu trit dudi dang van ban
va dit lidu dién tir (néu c6) i thiu 10 ndm tai try s& chinh clia Cong ty. Céc théng tin
nay phai duoc huu gift trén website cha Cong ty t6i thidu 14 05 ndm dé phuc vu tham
khao, tra ctru va d8i chiéu khi cin thiét clia nha dau tu.

CHUONG III
QUY PINH CU THE VE CONG BO THONG TIN

Pidu 10. Céng bé thong tin dinh ky (Xem Phy luc 1)

1) Bdo cdo tai chinh

a) BCTC nim d3 dwgc kidm tosn:

- Ban diéu hanh c6 trach nhiém chi dao phong ké todn tai chinh phéi hop véi
t4 chirc kiém toan déc 1ap hoan thanh BCTC nim chim nhét 90 ngay ké ur
ngay két thilc nim tai chinh.

- Théi gian céng bd BCTC nim &3 duge kiém todn: trong vong 10 ngay ké tir
ngdy té chirc kiém todn ky BCTC nim nhung khéng qua 90 ngay ké tir
ngdy két thic ndm tai chinh.

. BCTC nim d3 duoc kiém todn bao gdm diy di1 céc béo cdo, phu lyc, thuyét
minh theo quy dinh clia phép Iuit vé ké todn doanh nghiép kém theo ¥ kién
clia td chirc kiém toén;

-b) Bdo cdo tai chinh b4dn nién da dwec soit xét:

- Tho g:an ¢6ng bd BCTC bén nién da dugce sodt xét: trong vong 05 ngay ké
tr ngay t8 chirc kiém toan ky BCTC soét xét nhung khdng qua 45 ngay ké
tir ngay két thic 06 thang déu nim tii chinh.
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. BCTC bén nién phéi 1a BCTC gifta nién d6 dang dy du theo chudn myc ké
todn “Béo cdo tai chinh gifta nién d¢”, trinh bay s& lidu tai chinh trong 06
thang d4u nim tai chinh cua céng ty, dugc lap theo quy dinh cla phap luat
vé ké toan doanh nghiép. BCTC bén nién phéi dugc sodt xét theo Chuin
muyc vé céng tac sodt xét BCTC, Toan vin BCTC bén nién pha1 dugc cong
b diy du, kém theo ¥ kién cua td chirc kiém todn,

¢) Béo cdo tai chinh quy:
- Thdi gian cong bd BCTC quy: khong qué 20 ngay ké tir ngay két thic quy.
> Nhitng dibm cdn heu ¥ khi thue hign cong b6 BCTC:
= Cong ty phai CBTT ddng thdi 02 BCTC: BCTC cila vin phong Céng ty va

o
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BCTC hop nhat theo quy dinil vé ké todn doanh nghiép;
» Phong Ké toan tai chinh gii BCTC cho NCBTT kém theo vin ban gidi trinh
trong cac trudng hop saw:

- Loi nhuén sau thué thu nhap doanh nghiép tai bao cdo két qua hoat ddng
kinh doanh cta ki cdng b thay d01 tir 10% tr& 1én so véi bdo cdo cing ky
nam trrdc;

. Loi nhuin sau thué trong ky bso cdo bi 13, hodc chuyén tir 13i & ky truéce
sang 18 & ky nay hodc ngugc lai;

- S liéu, két qué hoat d6ng kinh doanh liy ké tiy dAu nim tai béo co két qua
hoat dong kinh doanh trong bdo cdo tdi chinh quy 2 44 cdng bd so véi bo
cdo tai chinh bin nién dwgc sodt xét; hodc tai BCTC quy 4 dd cong bb so
vél BCTC ndm dugce kiém toan c6 su chénh léch tir 5% tré 1én; hodc
chuyén tir 15 sang 14i hodc nguoc lai;

= Péi véi BCTC bén nién soat xét va BCTC duge kiém todn nim ngoai viéc gui

ban mém bo cdo trén hé théng IDS Céng ty phai giri ban cimg cho UBCKNN;

* Trudmg hop Cong ty khong thé hoan thanh viée céng bd BCTC trong thdi han
néu trén, khi c6 yeu chu béng vin ban cua Cong ty, UBCKNN xem xét gia han
thon gian cong b4 BCTC nhr sau:

. Péi véi BCTC duoc kiém todn nim: Téi da khong qué 100 ngay ké tir ngdy

két thic nam tai chinh;

. Déi voi BCTC sodt xét ban nién: Téi da khong qua 60 ngay ké tir ngay két
thiic 06 thang dau nim tai chinh;

- Péi véi BCTC quy: Téi da khong qua 30 ngay, ké tir ngay két thic quy bao
dam pht hgp véi quy dinh phéap ludt lién quan.

2) Cong bd théng tin vé hop PHPCD thwdng nién:

- Chém nhéit 10 ngay trudc ngdy khai mac hop DPHDPCD, Céng ty phai cdng
bé trén website clia cong ty va cia UBCKNN vé viéc hop DPHDCD, trong
do néu & duong din dén toan b tai liéu hop PHDCD thuong nién, bao
gbm: thong bdo mai hop, miu ch1 dinh dai dién theo uy quyen du hop,
chuong trinh hop, phiéu biéu quyet danh séch va thong tin chi tiét cua céc
ung clr vién trong trudng hop biu thanh vién BKS, thanh vién HPQT; cic
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tai liéu tham khao 1am co s& thdng qua quyét dinh va dy thio nghi quyét déi
véi timg vén @& trong chwong trinh hop;
- Tai liéu hop DPHDCD phai duoc ding tai va cép nhét cdc sira d6i, bb sung
(néu c6) cho t6i khi két thiic PHDCD;
- Trudmg hop khong tb chitc thanh cdng cudc hop PHPCP lan thir nhit,
cong ty phai cong bé v& chuong trinh va thdi diém du kién t8 chirc cée cude
hop ké tiép, tiép tuc duy tri viéc ding téi va cho phép cb dong tai tai ligu
hop DHDCP theo quy dinh cho tcfn khi t6 chirc thanh cong DHPCB. Thcn
diém td chirc céc cudc hop ké tiép thyc hién theo quy dinh phap ludt vé
doanh nghiép.

TTB
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do-cdo-thuwdng nién:

Céng ty phai 1dp BCTN theo Phu luc 04 Thong tuw 155/2015/TT-BTC va céng b
cham nhét 1 20 ngdy sau ngay cdng b BCTC nim dugc kiém toan nhumg khéng

vugt qua 120 ngay ké tir ngay két thiic ném tai chinh.

Théng tin tai chinh trong béo cdo thudng nién phdi phi hop véi bdo céo tai chinh nim

duoc kiém to4n.
4) CBTT Bio cdo tinh hinh quan trj Cong ty:

Dinh ky 06 thing va nim, Cong ty phai céng bd thdng tin vé béo cdo tinh hinh quan
tri cong ty theo Phu luc sé 05 Théng tiw 155/2015/TT-BTC. Thi han cong bd théng

tin BCQT Céng ty cham nhét 1a 30 ngdy, ké tir ngay két thiic ky béo céo.
» Tém tit ndi dung CBTT dinh k¥:

TT | CBTIT Bdo cdo Thdi gian giti bdo Théi gian Biéu miu
dinh ky cao cho NCBTT CBTTtheo quy
dinh
1 Quyl BCTC quyI | Ngay saukhi Chii | 20 ngady ké tir ngay | File Exel dinh dang:
tich HDQT ky bdo | két thiic quy. - Bing cdn déi KT
c4o va cham nhét - BC két qud hoat
02 ngay tnrdc ngdy déng SXKD;
CBTT - BC heu chuyén tién
1é;
- File PDF ban gic
kém thuyét minh giti
adwdi dang dinh kem
BCTC quy Il | Cham nhAt 02 ngdy | 20 ngdy ké tir ngay
' trrée ngdy CBTT | két thic quy.
2 Quy II | BCTC ban Ngay sau khi td | Trong thai han 05
nién duge chite kiém todn ky | ngdy ké tir ngay tb
sodt xét béo cdo va it nhét | chic kiém todn ky
03 tnrdc ngdy [ bdo cdo nhung
CBTT khéng qua 45 ngay
ké tir ngay két thic
6
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06 thang diu nam.

i Bédo cdo quan | Ngay sau khi Chi | Chim nhit 30 | Gii 02 ban: 01 ban
| i 6 théng | tich HDQT k¢ bdo | ngdy k& tir ngdy | theo Phu Iyc 05 -
R d4u nim cia | cdo va chim nhit | két thic ky bio | Théng fr
i Cong ty 02 ngay trude ngdy | cdo. 155/2015/TT-BTC,
' CBTT 01 ban khéng bao
'j gdm théng tin lién
quan dén CP ndi bd
M va NCBTT (TK
;' GDCK, s6
- CMND..)
| ‘Quj T | BCTC quy IIT | Ngay sau khi Chi | 20 ngdy ké it ngdy
‘ tich HPQT ky béo | két thiic quy.
" c4o va cham nhét
02 ngay trudc ngdy
CBTT
Quy IV | BCTC quy IV | Ngay sau khi Chu | 20 ngdy ké tir ngdy
) tich HDQT ky bdo | két thic quy
{ cdo vi cham nhét
3 02 ngay truéc ngay !
] CBTT g
i{ Bao cao quan | Chim nhit 02 ngay | Chdm nhdt 30 | Giri cho UBCKNN 3
tri cA ndm cha | trude ngdy CBTT | ngdy ké tir ngay | nhu BCQT 6 thang ¢
[' ‘ Canim |Congty két thic ky bao | ddunim |
{ cao., }
| BCTC kidm | Ngay sau khi t3 ! Trong thoi ban 10 )
l‘ todn nim chitc kidm todn ky | ngdy ké tir ngay t3
N bdo cdo va it nhét | chirc kiém toan ky
! 05 truéc ngay|bao cdo nhung
i CBTT ' khéng qué 90 ngdy
ké tir ngay két thiic
g nim tai chinh,
- Bdo cédo Ngay sau khi Chu | Chim nhit 20 | Phu luc 4-Théng tur
| thudng nién | tich HDQT ky bédo | ngdy ké tir ngdy | 155/2015/TT-BTC
8 cdo vi chim nhét | CBTT BCTC
02 ngdy truée ngdy | kidm todn nim
1|_ CBTT nhung khong qui

120 ngay k& ti
ngay két thiic nim
tai chinh

T4 liéu hop
DHPCP

Cham nhét 12 ngay
trudc ngdy khai

Ding tai tai liéu
1én website Céng

Gui ban gbe dudt
dang file PDF dinh




mac hop PHDBCD

ty chim nhit 10 | kém cho UBCKNN
ngdy ftrudc ngay :
khai mac hop
PHBCP.

Didu 11. Cong bb thong tin bt thwong trong vong 24 git (Xem Phu luc 2)
Khi xdy ra céc sy kién phai CBTT bét thuong trong vong 24 gid theo quy dinh tai
Didu 9, Didu 12 Théng tu 155/2015/TT-BTC, Thu ky HPQT, céc phong ban va ca
nhén lién quan phai thyc hién cong viéc theo 19 trinh thei gian nhur sau:

_ Béo cdo cho Cha tich HPQT, NCBTT trong vong 6 givr ké tir khi xay ra sy

o

kién;
L rd

NCBTT phai chuin bj ndi dung CBTT theo miu CBTT bt thudng trinh Chu
tich HPQT phé duyét trong vong 4 gio k& tir khi nhin dugc théng tin bét
thudmg tir thu ky HPQT, cac phdng ban va cd nhén lién quan;

Cha tich HPQT phé duyét nfi dung CBTT trong vong 6 gio ké tir khi nhan

dugce béo cdo ndi dung cia NCBTT.

> Tém tit ndi dung CBTT bitt thudng:

TT

Ngi dung CBTT

Ghi chii

S,

.Tai khoan cia ¢dng ty tai ngén hang bj phong toa

hodc duge phép hoat dong tr& lai sau khi bi phong
tod, ngoai trir trudng hop phong téa theo yéu cdu
cla chinh cdng ty.

b

.Tam ngimg mot phin hodc todn bd hoat dong kinh

doanh; nhén dugc GCN ding ky DN sira dbi, bd
sung; bi dinh chi hodic thu hdi GCN ding ky DN...

L

.Théng qua quyét dinh ciia PHDCD: nghj quyét

cta PHDCP, bién ban hop hodc bién ban kiém
phiéu (trong tredng hop ldy ¥ kién cb déng bing
vin ban).

.DHPCP théng qua viéc hiy niém yét ¢d phiu

cta Cong ty trén san chimg khoén.

Keém theo ty 1€, danh sach théng qua
ciia cé d6ng khong phai 1a CP 1én

.Quyét dinh mua hogc ban cb phiéu qu¥; ngay thyue

hién quyén mua cé phiéu clia ngudi s& hiru trai
phiéu kém theo quyén mua c¢d phiéu hodc ngiy
thyc hién chuyén ddi tréi phiéu chuyén déi sang ¢b
phiéu; quyét dinh chio bin ching khodn ra nude
ngoai vi cdc quyét dinh lién quan dén viée chao
ban chitng khodn theo quy dinh phép lujt.

Phu Iuc 24, 25 Thong tu
162/2015/TT-BTC ngay 26/10/2015
ctia B3 Tai chinh;
Phy luc s6 11, 12, 13, 14 Théng tu
162/2015/TT-BTC

.Quyét dinh v& mitc ¢d tirc, hinh thirc trd ¢d tic,

thoi gian tra cd tic; quyét dinh tach, gép cd phiéu.

.Quyét dinh v& viéc t6 chitc lai Cong ty (chia, tach,
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hop nhit, sdp nhdp), giai thé; thay ddi tén, con ddu
clia cong ty; thay dbi dia diém, thanh 14p méi hodc
déng clra tru s& chinh, chi nhénh...

8.Quyét dinh thay ddi k¥ ké todn, chinh sach ké toan
ap dung (trir trrdng hop thay @i chinh sach ké
todn ap dung do thay dbi quy dinh phap ludt); ky
hop ddng kiém todn BCTC nim hofc thay dabi td
chire kidm todn (sau khi d3 ki hop ddng); T chirc
kiém toan tix chéi kiém toan BCTC cla céng ty;
két qua didu chinh hdi t§ BCTC (néu cé); ¥ kién
khong phai 14 ¥ kién chip nhdn toin phin cla

kiém todn vién dbi véi BCTC.

LY i W

.Quyét dinh tham gia gp vén thanh ldp, mua dé
ting s& hitu trong mét cong ty din dén cong ty d6
tr& thanh ¢bng ty con, cong ty lién doanh, cing ty
lién két hogc ban dé gizm s& hima tai cdng ty con,
cong ty lién doanh, cong ty lién két din dén cong
ty 46 khong con la cdng ty con, céng ty lién
doanh, cong ty lién két hodic giai thé cong ty con,
cong ty lién doanh, cong ty lién két; déng, md chi
nhanh, nha mdy, vin phong dai dién.

10Quyét dinh cua DPHPCP hoic HPQT théng qua
hop déng, giao dich giita céng ty v6i ngudi ndi bd
hodc ngudi cd lién quan.

Gui ban gbc duéi dang file PDF
dinh kem

11Quyét dinh phat hanh trai phiéu chuyén ddi, cd
phiéun wu dai.

12Céng ty thay ddi, b nhiém méi, bd nhiém lai, bai
nhiém ngudi ndi bd; Khi nhan dugc quyét dinh
khoi 6, tam giam, truy ci trach nhidém hinh sy
461 v&i ngudi ndi bo clia cong ty.

Nghi quyét HDQT v& viéc thay déi.
Giri kém SYLL, ban cung cép thong
tin cia ngudi duge bd nhiém (néu
cé) theo Phy Iyc 6 03 TT 155/2015-

| TT-BTC

1XQuyét dinh vay hodc phét hanh tri phiéu din dén
tdng gi4 tri cAc khoan vay cia cdng ty c6 gid tri tir
30% vén chil s¢ hiru tré 1én tinh tai BCTC ndm
gin nhét d3 duge kiém todn hodc BCTC bén nién
gan nhit dugc soat xét.

14vén gop cia chi sa hit bi gidm tir 10% tro 1én
hodc tng tai san bi gidm tir 10% trdr 1én tai BCTC
nim gé\m nhit di duoc kidm toan hosic BCTC bén
nién gén nhit droc soat xét.

SQuyét dinh ting, giam vén didu 18; quyét dinh gop
vbn diu tu vao mot td chic, dy 4n, vay, cho vay

Sk




hoidc cdc giao dich khdc véi gié tri tir 10% tré 1én
trén tdng tai sdn clia cdng ty tai BCTC nim gan
nhit duge kiém toin hoic BCTC bén nién gin
nhét duge sodt xét; quyét diph gop vén cb gia tri
tr 50% tror 1én vén didu 16 cha mét 8 chirc (xdc
dinh theo vén didu 18 cia td chirc).

1®&ugc chép thudn hode bi hily bd niém yét tai S
giao dich ching khodn nudce ngoai.

Pidu 12.Cdng bd thong tin theo yéu ciu

-

Céng-ty phai CBT—T—tr—ong—véng—24—g-'tér,—ké—tﬁr—leh-i—nh{'in—éutgrc’:—yé—u—eé;u—c—ﬁa—UBGIQ\]N
nhu sau:

- Khi xay ra sy kién anh hudng nghiém trong dén li ich hop phap clia nha dau
o,

- Cb théng tin lién quan dén Cdng ty anh hudng 16n dén gid chimg khoén va cin
phéi xac nhén théng tin do;

_ Nbi dung théng tin cdng bb theo yéu cdu phai néu rd sy kién dugc UBCKNN
yéu ciu céng bé; nguyén nhan va dénh gid cia cong ty vé tinh x4c thire ciia su
kién 46, giai phap khic phuc (néu co).

Pidu 13. Céc ndi dung céng bd thang tin khic

1) CBTT veé viéc thay dbi ngwdi dwge Gy quyén CBTT

Cong ty phai ding ky, ding ky lai ngudi dai dién theo phdp luit hodc ngudi duge

iy quyén CBTT ciing v6i Ban cung cép théng tin cha ngudi dai dién theo phép

Juat hodic ngudi dugce ity quyén CBTT theo Phy luc s6 01 va Phu luc s6 03 Théng

tr 155/2015/TT-BTC cho UBCKNN tdi thidu 24 gidr trude khi viée tty quyén cé

hiéu lye.

2) CBTT ngay PKCC thue hién quyén cho cd déng hién hiru:

Chim nhét 10 ngay truée ngdy PKCC, Cong ty phai CBTT va vi ndp ddy di céc

tai liéu 1 can cir phép 1y lién quan dén ngay PKCC dy kién thyc hién quyén cho

cb dong hién hitu cho VSD, UBCKNN.

3) CBTT vé giao djch ¢ phiéu quy:

Khi giao dich cd phiéu quy, Cong ty phai CBTT theo quy dinh clia Luat ching

khodn, Nghi dinh 58/2012/ND-CP, Nghi dinh 60/2015/ND-CP, Thong tu

130/2015/TT-BTC:

a) Trong thdi han 07 ngdy lam viéc ké tir ngiy nhin dugc théng bdo cia
UBCKNN v& viéc nhan duge tai liéu bdo cdo mua lai cb phiéu, bén cb
phiéu quy cia Céng ty, Céng ty phai thyc hién CBTT theo Phy luc sb 24
théng tur 162/2015/TT-BTC. Giao dich dugc thuc hién trong vong 07 ngay
1am viéc ké tir ngdy Cong ty thuc hién CBTT;

b) Trong thoi han 10 ngay Jam viée ké it ngdy két thiic giao dich mua lai cé
phiéu, bén ¢d phidu quy, Céng ty phai CBTT theo phuc luc s6 25 théng tu
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162/2015/TT-BTC. Néu khong thuc hién sd luong dy kién giao dich, Céng
ty phai néi 15 1y do khéng hoan thanh trong bao cdo CBTT;

¢) Trudmg hop thay ddi phwong 4n mua lai cb phiéu, bén cb phiéu qu§, Céng

ty phai bio c4o UBCKNN ddng thdi CBTT trong vong 24 giés ké tir khi ra
quyét dinh thay d4i theo Phy luc sb 26 thong tur 162/2015/TT-BTC; -

d) Céng ty phai CBTT trong thoi han 24 gid k& tir khi dugc UBCKNN chép

thuén thay déi viéc mua lai cd phiéu, ban ¢ phiéu quy cha Céng ty theo
Phy luc s6 27 théng tw 162/2015/TT-BTC.

4) CBTT vé giao dich cb phidu cia ngwdi ndi b§ va ngudi cé lidn quan dén
ngudi ndi bd:

—

__A._
'

Ngudi-ndi-bd;, nguoi-duge-ty-quyén-CBTT-vangudi-lién-quan-dén-cde-d6i-tuong

nay thuc hién CBTT theo quy dinh tai didu 28 Théng tur 155/2015/TT-BTC, cu thé
nhu.sau:

a)

b)

Trude ngay thye hién giao dich tdi thiéu 14 03 ngay 1am viée, ngudi ndi bd
va ngudi ¢6 lién quan cha ngudi ndi bd phdi CBTT va bao cao cho
UBCKNN vé.viée du kién giao dich cd phiéu, quyén mua cd phiéu, k& ca
treomg hop chuyén nhugng khéng thong qua hé théng giao djch tai SGDCK
(nhur cdc giao dich cho hodc dugc cho, ting hodc dugc ting, thua Ké,
chuyén nhirgng hodc nhin chuyén nhugng ch phiéu, quyén mua cb phiéu
phét hanh thém ...) theo Phyu luc s§ 10 hodc 11 Théng tr 155/2015/TT-
BTC. Thoi gian thyc hién giao dich khéng duge qud 30 ngay, ké tir ngay
dang ky thuc hién giao dich va chi duge bit dAu tién hanh phién giao dich
déu tién sau 24 gio ké tir khi c6 CBTT tir S& giao dich chimg khodn;

Trong thdi han 03 ngdy lam viée, ké tir ngay hoan tAt giao dich, ngudi ndi
bd clia cong ty va ngudi cd lién quan cia cic d6i trong nay phai béo céo
cho UBCKNN va Céng ty vé két qua giao dich ddng thai gidi trinh nguyén
nhén khéng thyre hién duge giao dich hodic khong thyce hién hét khdi lwong
ding ky (ndu c6) theo Phu luc sb 12 hodic Phy lyc s6 13 Théng tur
155/2015/TT-BTC,

Trudng hop sau khi ding ky giao dich, di tugng ding ky giao dich khéng
con 12 ngudi ndi b cla cong ty hodc ngudi cd lidn quan cia cie ddi trong
ndy, dbi twong ding ky giao dich vin phai thyc hién viéc bdo cdo va CBTT
theo quy dinh.

'5) CBTT vé hoat ddng chio bén, phit hinh va bio cdo sit dung von:

a)

Khi thuc hién chio bidn chimg khodn riéng 18, chio ban chimg khoan ra

cong chiing, Cong ty phéi thuce hién nghia vu CBTT theo quy dinh phap luit

vé chio ban ching khoan(ndi dung theo théng tu 162/2015/TT-BTC ngay

26/10/2015):

- Cong ty phai CBTT trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay ké tir
ngay gidy chimg nhan ding ky chdo ban chimg khodn cé hiéu luc;

- Cong ty phai CBTT trong vong 24 gid trong trudng hop Céng ty thay
d4i thong tin trong ban cdo bach sau khi di duge UBCKNN cip gidy
chimg nhén ding ky chao ban;
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)

- Cong ty phai CBTT két qua chao ban trong thoi han 10 ngay ké tir ngay
hoan thanh dot chao ban.

b) Trudng hop huy dong vén @& thuc hién dy 4n dau tu, dinh ky 06 théng ké tr
ngay két thuc dot chao ban cho dén khi hoan thanh du 4n; hojc cho dén khi
d3 giai ngén hét sb tidn huy dong dugc, Céng ty phai bdo cdo UBCKNNvA
CBTT vé tién d6 st dung vén thu duogce tir dot chio ban, Truong hop thay
dbi cdc ndi dung tai phuong an sir dung vén, muc dich str dung vén, trong
vong 10 ngay ké tir khi ra quyét dinh thay déi céc nbi dung nay, Céng ty
phai béo cdo UBCKNN va CBTT ndi dung thay ddi trén website clta Cong
ty. Moi thay ddi phai dugc bao céo lai tai DHDCPD gin nht;

c¢) Codng ty phai cbng bd béo cho su dung vén dugc klem todn xdc nhin tal

- —

DHPCD hoic thuyét minh chi tiét vide sir dung vén thu dugce tir dgt chao
ban trong BCTC ndm dugc kiém to4n x4c nhan..

6) CBTT vé giao dich ciia ¢ dong 16m:

C dbng 16m (12 té chirc, ¢4 nhan, nhém ngudi cb lién quan s hitu tir 5% trd 1én s
cb phiéu dang hru hanh cé quyén biéu quyét cua Cong ty) thyc hién CBTT theo
Diéu 26 Thong tu 155/2015/TT-BTC, cy thé nhu sau: '

a) C4 déng 16n phai CBTT va béo cdo vé giao dich cé phiéu cho Céng ty,
UBCKNN theo Phy luc s8 06 Thong tir 155/2015/TT-BTC trong thdi han 07
ngay, ké tir ngdy trd thanh hoic khéng con 12 cb déng 16m;

b) C8 d6ng 16m phai CBTT va béo cdo UBCKNN va Céng ty trong thoi han 07
ngay theo Phu luc sé 07 thong tw 155/2015/TT-BTC, ké tir ngay ty 1¢ s¢ hiru
cd phleu clia ¢b d6ng 16ncéd sy ting hodc gidm qua cdc ngudng 1% (k& ca
trudng hop cho hodc duge cho, ting hodc duorc tang, thira ké, chuyén
nhugng hodc nhan chuyén nhuong quyen mua cd ph1eu phét hanh thém...);

c) Thoi d1em bét diu, két thic viéc ndm gii tr 5% sb luong cd phiéu qua céc
ngudng 1% néu trén dugc tinh k& tir thoi diém hoan tht giao dich CK;

d) Cong ty phai ¢6ng b trén trang théng tin dién tir cia cong ty trong vong 03
ngly lam viéc sau khi nhan duorc béo cao lién quan dén sy thay déi ty 18 s&
hitu ¢d phidu, quyén mua cd phiéu ciia ¢ déng 16m.

7) Cong bb thang tin v& giao dich chao mua céng khai:

CBTT vé giao dich chao mua céng khai cb phiéu ctia Cong ty duge thyc hién theo
quy dinh tai Chuong 4 Nghi dinh 5 8/2012/NB-CP cua B Tai chinh quy dinh chi
tiét va huéng din thi hanh mdt sé didu cia Luat ching khodn. Céc td chirc, c4
nhin c6 lién quan thyrc hién CBTT nhu sau:

a) Trong thdi han 03 ngay ké tir ngay nhan dugc tai 11¢u déng ky chao mua
cong khai cia t8 chire, c4 nhin, Cong ty phal CBTT vé& viéc nhén duge dé
nghi chao mua theo quy dinh tai Khoan 1 diéu 43 Nghj dinh 58;

b) Trong thoi han 10 ngdy ké tir ngdy nhén dugc tai ligu ding ky chao mua,
HDQT Cong ty phal gln bao cdo t6i UBCKNN va thdng tin cho ¢d dbng
hodc nha dAu tu biét y kién cla Cong ty dbi voi dé nghi chao mua cong khai
theo quy dinh tai Khoan 1 Biéu 44 Nghi dinh 58;
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¢) Trong thdi han 07 ngay ké tir ngdy nhan dugc ¥ kién ciia UBCKNN, bén
chdo mua cd phiéu cia Céng ty phai CBTT theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu
50 Nghi dinh 58, céng bb cong khai viéc chao mua trén mét (01) trang bao
dién tir hodc mét (01) to béo viét trong ba (03) sb lién tiép. Viéc chio mua
cong khai chi dugc thyc hién sau khi UBCKNN c¢6 vin ban chép thudn déng
ky chao mua va d dugce td chic, c4 nhin chao mua CBTT;

d) Trudmg hop t§ chirc, c4 nhan didu chinh gid chdo mua céng khai thi phai
CBTT theo quy dinh tai Khodn 2 Diéu 48 Nghj dinh 58, Bén chio mua chi
dugc ting gid chao mua trong qua trinh chao mua céng khai. Viéce tang gia
dugc thue hién véi didu kién bén chio mua phdi CBTT vi¢c ting gia it nhét
07 ngay trude khi két thic dot chio mua va phai dim bdo gia ting thém

duoc 4p dung d6i voi tat ca cdc co dong clia Cong ty ké ca cic cb ddng hodc
nha diu tir 3 chip nhén ban cho bén chio mua;

e) Td chire, ¢4 nhn chio mua rit lai d& nghj chio mua céng khai c¢d phiéu ctia
Cong ty phai CBTT theo quy dinh tai Pidu 49, Nghi dinh 58, thuc hién viéc
bdo cdo UBCKNN va phéi cdng b cbng khai viéc rt lai aé nghi chao mua
trén mot (01) trang bao dién tir hodic mot (01) t& béo viét trong ba (03) sb
lién tiép sau khi duge UBCKNN chip thudn;

f) T chirc, c4 nhan chdo mua phai CBTT va b4o céo dén UBCKNN vigc tiép
tuc chao mua cdng khai trong thisi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic
dot chao mua cong khai theo quy dinh tai Bidu 51 Nghj dinh 58;

g) Trong thdi han 05 ngdy ké tir ngdy hoan thanh viéc chio mua cbng khai, td
chirc, ¢4 nhan chio mua phaj bdo céo két qua chao mua dén UBCKNN dbng
thii ddng thoi CBTT vé két qua chio mua cong khai trén cdc phuong tién
thng tin dai ching. Béo cdo két qua chao mua cdng khai dugc 14p theo méu
do B¢ Tai chinh quy dinh.

Piéu 14. Tam hofin c¢6ng bé théng tin

Viéc tam hodn CBTT duoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 6 Thong tu 155/2015/TT-
BTC, cu thé nhu sau: _
1) Coéng ty dwgc tam hoin CBTT trong trréng hop vi nhimg Iy do bat kha khang
(thién tai, héa hoan...). Céng ty phai bdo cdo UBCKNN vé viéc tam hofn
CBTT ngay khi xdy ra su kién trong d6 néu rd ly do cua vigc tam hodn CBTT,
ddng thdi cong bb vé viée viée tam hodn CBTT;
2) Ngay sau khi d3 khic phyc dugc tinh trang bét kha khdng, Céng ty cé trach
nhiém céng bé diy du cdc thong tin ma trude d6 chua cong bé theo quy dinh
cua phap luét.

Piéu 15. Xit Iy vi pham v& céng bd thong tin .

Céc phong ban, chi nhinh, céng ty con va c4 nhin c6 lién quan c6 hanh vi din dén
viéc Cong ty vi pham quy dinh ciia phép ludt v& CBTT thi ty theo tinh cht, mtc d6
ma bi xr Iy ky ludt, xir Iy vi pham hanh chinh hodc bj truy ciu trach nhiém hinh sy,
néu gdy thiét hai thi phai bdi thudng theo quy dinh ciia Céng ty va phép luit. |
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CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN

Didu 16. T4 chiic thyc hién
1) Cén ct vao ndi dung Quy ché céng bb thong tin clia Cong ty, cic phbng ban,
chi nhénh, cdng ty con va c4 nhin c6 lién quan cé trach nhiém trién khai thue
hién,
2) Trong tnrong hop c6 nhitng quy dinh clia phap luét c6 lién quan dén nghia vu
CBTT chua dugc d& cap dén trong Quy ché nay hodc trong tnudmg hop cd
nhitng quy dinh méi ciia phép lujt khic véi nhimg didu khoan trong Quy ché

thi-nhitng quyﬁinlrphap luit-dé-duong nhién-duge-dp-dung-vi-didu-chinh nghia
vu CBTT clia c4c d6i tuong ¢b nghia vu CBTT lién quan;

3) Viéc stra ddi, bd sung Quy ché nay do HPQT xem xét v4 thong qua;

4) Quy ché nay dugc 4p dung k& tir ngay Hoi ddng quén tri Cong ty ky quyét
dinh ban hanh.
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QUY PINH CHUNG
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